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CIRCULAR N° 20/2026
REF: PROTOCOLO DE ACTUACION INTERNO ANTE EVENTUALES ACCIDENTES
EN EL SERVICIO.-

Montevideo, 4 de marzo de 2026.-

ALOS SENORES JERARCAS:

La Direccion General de los Servicios Administrativos del Poder
Judicial, cumple en librar la presente, a efectos de informar el protocolo de actuacion
interno ante eventuales accidentes laborales en el servicio, cuya copia se adjunta.

Sin otro particular, saluda a Uds. atentamente;

Esc. Patricia PORLEY RUIZ
Directora General
Servicios Administrativos
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Protocolo de actuacion interno ante eventuales accidentes en el servicio

1. Criterio general:

Ante cualquier evento que pueda ser considerado un accidente durante la jornada laboral, el

funcionario debera:

1. Informar de inmediato a su Jerarca

2. Concurrir a la oficina del BSE

2. Procedimiento interno

El jerarca de la oficina debera comunicar el hecho en un plazo de 72 horas, dentro del mismo dia o
a la brevedad posible, a la SubDireccion General de los Servicios Administrativos: que es la oficina
responsable de realizar la denuncia ante el Banco de Segures del Estado (BSE),
subdirgraladm@poderjudicial.gub.uy

La comunicacion debera contener la siguiente informacidn:

* Nombre completo del funcionario.

e Niimero de cobro.

* Fecha, hora estimada y lugar del hecho.

¢ Descripcién del accidente.

* Indicacién sobre si recibié atencién médica y en qué institucién.

e Detallar lesiones que se produjeron y/o partes del cuerpo afectadas.
* Si existen testigos presenciales (nombre, apellido y domicilio).

e Diay hora del ltimo dia trabajado.

¢ Adjuntar certificado médico, en caso de haberse emitido.

Una vez realizada la denuncia, la Subdireccién Administrativa comunicara formalmente el hecho
a RRHH.
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3. Lugar donde debe concurrir el funcionario accidentado

Independientemente del lugar de la ocurrencia del accidente, si la gravedad del caso lo amerita el
trabajador debe ser trasladado al Centro Asistencial mas proximo y luego derivado a los Centros
Sanitarios correspondientes: Hospital BSE en Montevideo, o el prestador de salud que tenga

convenio con el BSE en el Interior.

Montevideo

El funcionario accidentado debera trasladarse o ser trasladado al Sector de Emergencia del Hospital

sito en calle José Pedro Varela 3420, cuyo ingreso es por calle Pesaro.
Interior del pais
Trasladar al trabajador al prestador de salud con convenio con el BSE. Para més informacitn
consultar las direcciones en la Sucursal del Departamento, en la Agencia més cercana, o llamando al
(2) 1998.
El funcionario deberd conservar:

» partes médicos,

* constancias de atencidn,

¢ estudios realizados,

* informacion de testigos.
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4. Base normativa
e Ley N.° 16.074 — Seguro de Accidentes de Trabajo y Enfermedades Profesionales
* Ley N.°16.104, Art 10 — Obligacién de denuncia y plazos
* Acordada N.° 7865

* Normativa interna del Poder Judicial aplicable
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