INSTRUCTIVO PARA EL USO DE LOS FORMULARIOS
DE RESOLUCIONES TELEFONICAS

1) USO DE L.OS FORMULARIOS

En los formularios adjuntos, el Juez debera consignar obligatoriamente lo
siguiente:

a) Dia, mes, afio, hora, dependencia y funcionario que realizo la
comunicacion.-

b) Numero de resolucion y su contenido.-

c) Debera ser firmado por el Magistrado y posteriormente por el Actuario.-

Los demas datos que figuran en el anverso y reverso de los formularios, son de
utilizacion opcional del Magistrado.-

En las materias de Penal y Adolescentes, los Sres. Jueces podran utilizar, en
forma optativa, cualquiera de los dos formularios que fueran confeccionados segun lo
acordado en la comisién de trabajo correspondiente.-

Para el caso de resoluciones posteriores a una ya adoptada en el turno referentes al
mismo asunto, se podra usar el mismo formulario de la resolucion original y referirse a

ella como “Resolucion Ampliada” permaneciendo con la numeracién original. -

2) FORMA DE NUMERACION DE L.OS FORMULARIOS SEGUN MATERIA

En atencion a los diferentes regimenes de turnos de las materias involucradas y
en procura de obtener una numeracion unica de resoluciones telefonicas, se indica por
materia la forma de consignarlo:

d) FAMILIA ESPECIALIZADA y ADUANA.- Numeraran por mes, es decir,
cada mes lo iniciardn con la resolucion N° 1, agregandole mes y afio,
utilizando el mismo procedimiento en los meses sucesivos.-

Ejemplo:

| Resolucion: N° 1/7/05 |
a




| Resoluciéon : N° X/7/05 |
e) PENAL y ADOLESCENTES.- Numeraran por turno, es decir al inicio de

cada turno, comenzaran con la resolucion N° 1, agregandole mes y afio, y
continuaran numerando en forma correlativa aun cuando cambie el mes en
el cual se desarrolla el turno.-

Ejemplo:

| Resolucion: N° 1/6/05 |
a

| Resolucion : N° X/7/05 |
f) FALTAS.- Numeraran por mes, aun cuando tengan dos turnos en el

mismo mes, es decir a la primera resolucién del turno que se inicia el
primero de cada mes, le correspondera el N° 1, agregandole mes y afio, y la
primera resolucion del turno que se inicia el 21 de cada mes, llevara el
numero correlativo siguiente al de la ultima resolucion del turno
desarrollado del 1 al 10.-

Ejemplo:

Turno del 1 al 10

| Resolucion: N° 1/7/05 |
a

| Resolucién : N° X/7/05 |

Turno del 21 a fin de mes

| Resolucion: N° X+1/7/05 |
a

| Resolucién : N° XX/7/05 |

3) DESTINO Y CONSERVACION DE LAS RESOLUCIONES

a) Los Actuarios deberan firmar el formulario una vez recibido en la Sede y
con el mismo se formara un libro o legajo, que debera contar con apertura,
foliatura y cierre. En dichos libros o legajos se incorporaran los originales de

los formularios, por mes o por turno, seguin corresponda su numeracion.-



b) En aquellas resoluciones en que el Magistrado haya dispuesto instruccion
y/o se ordene formar expediente, el Actuario debera adjudicarle IUE a esa
resolucion y extraer testimonio de la misma para su utilizacion como inicio
del expediente.-

¢) En las resoluciones en las cuales el Magistrado hubiera dispuesto que deban

remitirse a otra Sede los antecedentes, el Actuario deberd expedir testimonio
de los mismos para su remision y conservar el original en el libro o legajo de
la Sede.-

A su vez, el Actuario que recibe esos testimonios debera conservarlos en otro
libro o legajo que debera contar con apertura, foliatura y cierre y que correspondera
unicamente a aquellas resoluciones adoptadas por Magistrados de sedes homologas (ej.:
Familia Especializada). Expedird a su vez testimonio de las mismas, si corresponde

instruccion y/o formacion de expediente, adjudicando la respectiva IUE.-
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