REPUBLICA ORIENTAL  CIRCULAR n°® 157/2012

DEL URUGUAY
PODER JUDICIAL REF: NUEVO PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE BIENES DE CONSUMO
SERVICIOS Y MUEBLES A TRAVES DEL PORTAL CORPORATIVO.-

ADMINISTRATIVOS

Montevideo, 23 de noviembre de 2012.-

A LOS SENORES JERARCAS:

La Direccién General de los Servicios Administrativos cumple
en librar la presente a fin de llevar a su conocimiento la implantacién del SISTEMA
INFORMATICO DE INVENTARIO Y PROVEEDURJA (SINPRO) que permitira efectuar las
solicitudes de materiales consumibles y bienes muebles via remota a través del Portal
Corporativo.- |

El sistema SINPRO se implentard en las oficinas de Montevideo a partir del 1° de

diciembre del corriente y en el interior a partir del afio 2013, en fecha que serd

oportunamente communicada.-
I.a modalidad de trabajo implica que la solicitud de bienes se efectiic exclusivamente

a través de la nueva solucién informatica por cada sede jurisdiccional o administrativa del 1

al 10 de cada mes a los Departamentos de Proveeduria o Adquisiciones. Esto permitira

procesar las solicitudes y remision de los materiales, para el caso de contar en stock, dentro

del mismo mes de requeridas. Las solicitudes que se registren fuera de dicho plazo serin

procesadas al mes siguiente.-

Asimismo, el nuevo sistema permite que la oficina verifique, en cualquier momento,
el estado y tramitacion de sus soliciudes. En consecuencia, los Departamentos de
Proveeduria o Adquisiciones no recibiran consultas telefonicas relativas a esta informacion
ya que la misma estara siempre a disposicion del usuario y actualizada en tiempo real.-

Por razones de seguridad e integridad de la solucion, las finicas personas autorizadas a

realizar los pedidos seran los jerarcas (a via de ejemplo Actuarios Titulares, Directores de

Division o Departamento, etc), existiendo un tnico usuario asociado a la sede para el ingreso

en la aplicacién.-

Los jerarcas seran los responsables directos por el uso y manejo del sistema,
existiendo incluso Ia posibilidad de transferir ¢l acceso a la aplicacién a otro usuario de la
sede. Dicha transferencia debera notificarse por Comunicacién Electrénica (en el caso de las

sedes que dispongan de tal posibilidad) dirigida a la Division Tecnologia Informética o por



oficio a Atencidén a Usuarios (Fax: 2 900 64 54). Debera indicarse con claridad la sede asi
como el nombre, cargo y niimero de cobro del funcionario que estara habilitado a efectuar las
solicitudes.- |

La transferencia del acceso a otro funcionario no implica la delegacion de la
responsabilidad del jerarca sobre el uso del sistema.-

Para la correcta tramitacion y cierre del proceso de solicitud en el sistema SINPRO,
una vez recepcionados los bienes, la oficina deberd confirmar dicha recepcion a través del
‘sistema, finalizando el ciclo de dicha solicitud. De no hacerlo, no podra tramitar nuevas
solicitudes.-

En primera instancia y hasta nueva comunicacién, las solicitudes de bienes
informaticos no estaran contempladas en el sistema SINPRO y deberén efectuarse por oficio
o comunicacion electronica tal como se hacen en la actualidad.-

Se adjunta manual para el uso del sistema, ¢l que también se encucntra a disposicion en el
propio sistema SINPRO.-

Por cualquier duda en el uso del sistema se atenderan las consultas en los siguientes
telefonos: |

+ Consulitas referidas a los aspectos operativos del sistema SINPRO: Division

Administracion, al correo electrénico administracion@poderjudicial.gub.uy o por los

teléfonos 2 901-3212 y 2 902-1359.

& Consultas referidas a los aspectos técnicos del equipamiento informdtico: Mesa de
Ayuda de DITIN, teléfono 1907 interno 767.-

Sin otro particular saluda muy atentamente.-
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