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Montevideo, 15 de agosto de 2013.-

A LOS SENORES JERARCAS:

La Direccion General de los Servicios Administrativos
del Poder Judicial, cumple en librar la presente, de mandato verbal de la Suprema
Corte de Justicia, a fin de poner en su conocimiento, a solicitud del Programa de
Fortalecimiento del Sistema Judicial Uruguayo que, en virtud de las modificaciones
introducidas al Codigo General del Proceso por la Ley n® 19.090, los cambios
correspondientes a la “Infraestructura Juridica” en el Sistema de Gestion de
Tribunales (SGT), seran completados al 30 de setiembre del corriente.-

Asimismo, se reitera la posibilidad que tienen las Sedes
de resolver dentro de la Infraestructura Juridica, sin texto propuesto, agregando los
giros y plazos correspondientes. A tal efecto y complementando el material que fuera
entregado en oportunidad de la capacitacion previa, se adjunta Instructivo.-

El PROFOSJU recibira las consultas y sugerencias que en
este marco sean realizadas por la sede.-

Sin otro motivo, saluda a Ud. atentamente.-

Director General
Servicios Administratives




MANUAL PARA LA CONFIGURACION DE GIROS Y PLAZOS

Cuando se firma una decision judicial sin haber seleccionado un decreto y sus componentes en
caso de corresponder desde el arbol de Infraestructura Juridica, los giros y plazos no estaran
pre-cargados en el SGT. Por lo tanto, la tarea de ingresar los giros y plazos al SGT, es
responsabilidad del funcionario que tenga asignado el rol “Administrador de Efectos”.

Ya sea que la tarea “Administrar Efectos” se tome desde la Bandeja de Entrada o desde el
combo de Acciones, el funcionario utilizara la pantalla “Administrador de Efectos”

| Estade. del Efectol Cant. tareas! Impaortdncia Plazol Funcionario asignado
EN EIECUCION GAITAN PALASIOS, SEBASTIAN -
ACTUARIO

1 Para ingresar los giros que correspondan.

1.1 Se utiliza el icono g (Agregar Giro) que se encuentra a la derecha de la pantalla
debajo del sector de encabezado. ‘ _

1.2 Seleccionar el giro correspondiente ingresando el codigo del giro o utilizando el icono [
para acceder a la lista de giros disponibles.

1.3 Ingresar la tareas que se deban ejecutar en ese giro utilizando el icono o @ (Insertar
Tarea). Recordar que todo giro debe tener al menos una tarea.
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*Si la tarea fuera realizar una comunicacién o una remision, debera completarse los
destinatarios de la comunicacién o Ia remisién. A tales efectos debera utilizar el icono %
(Agregar Destinatario) para agregar cada uno de los destinatarios. Con el el icono @
puede eliminar Destinatarios que haya ingresado por error. ‘

*Si corresponde la redaccién de un documento para cumplir con la tarea, debera
seleccionar la plantilla adecuada, utilizando el icono para buscarla.

*Los demas datos son los que habitualmente utiliza el Administrador de Efectos.

1.1 Repetir el pé‘so 1.3 segun corresponda (cuando ese giro tiene mas de una tarea). A modo
de ejemplo, si el giro fuera NOTI, se deberian ingresar tantas tareas como cedulones
corresponda redactar, firmar y enviar.

1.2 Repetir el paso 1.1 segin corresponda (cuando ese decreto ordena mas de un giro). Por
ejemplo, oficio y notificacion.

2 Para ingresar los plazos que corresponda

2.1 Se utiliza el icono ‘ (Insertar Plazo) que se encuentra a la derecha de la pantalla
debajo del sector de encabezado. :
2.2 El sistema le proporcionara la pantalla para completar los datos con las caracteristicas del

plazos :

2.3 Debera indicar a quienes aplica el plazo agregandolos a la lista de “Destinatarios”. A tales
efectos se utiliza el icono > (Agregar Destinatario). Con el el icono @ puede eliminar
“Destinatarios” que haya ingresado por error.
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2.3.1 El combo | Canfigurar nuevo plazo @] se puede modificar y seleccionar
l Seleccignar plazo configurado

Y no debera completar duracion, unidad de tiempo y
demas caracteristicas del plazo. Si opta por esta titima opcion, la pantalla que se le presentara

sera la siguiente y debera utilizar el el icono para abrir ventana de busqueda de
plazos.

La opcién “Configurar nuevo plazo” debe utilizarse cuando el mismo es arbitrario
(indicado por el juez en el decreto).

Se recomienda utilizar la opci6n “Seleccionar plazo configurado” siempre que se trate
de plazos legales estandares.
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2.3.2 Recuerde hacer clik sobre el boton “Confirmar”. No ejecute el plazo ahora, debera
hacerlo en el momento que deba comenzar a computarse.

3 Ordenar los gii‘os y plazos

Si lo desea y solo a los efectos de visualizar en forma cronoldgica la ejecucion de los
mismos, utilice los icinos T y 4

Con estos pasos, se configuran los giros del decreto. Luego, debera ejecutar los giros y plazos
como lo hace habituaimente. \



