CIRCULAR N° 36/2016

REPUBLICA ORIENTAL REF: REITERACION CIRCULAR N° 134/2015.-
DEL URUGUAY

‘PODER JUDICIAL

DIRECCION GENERAL : :
Montevideo, 4
DE LOS SERVICIOS (5] €0, de abril de 2016.

ADMINISTRATIVOS
A LOS SENORES JERARCAS:

La Direccion General de los Servicios
Administrativos del Poder Judicial, de acuerdo a lo dispuesto por mandato verbal de
la Suprema Corte de Justicia, cumple en librar la presente, a fin de reiterar lo
comunicado en circular n® 134/2015, de fecha 3 de noviembre del corriente afio,
referente al funcionamiento y coordinacién de los servicios que cumple el
Departamento de Intendencia General y en particular de los servicios a su cargo, cuya
copia se adjunta.-

En tal sentido, se recomienda a los sefiores
Magistrados que procuren ajustarse al horario establecido, adelantando la actividad
que desarrollan si fuera necesario.-

Sin otro motivo, saluda a Ud., atentamente.-

—
Dr. Elbic ME VERO
Director Generd
Servicios Administrativo



REPUBLICA ORIENTAL CIRCULAR ° 134/2015

DEL URUGUAY REF: Servicios de Intendencia y fancionamiento edificios judiciales
PODER JUDICIAL | /

DIRECCION GENERAL S S .
DE LOS SERVICIOS Montevideo, 3 de npviembre de 2015.-
ADMINISTRATIVOS : € de o

ALOS SENORES JERARCAS:

' La Direccion General de los Servicios Administrativos cumple
en librar la presente a fin de llevar a su conocimiento que por resolucién n° 336/2015, la
Suprema Corte de Justicia aprobd ¢l funcionamiento y cootdinacién de los servicios que
cumple el Departamento de Intendencia General y en particular de los 'servicios a su cargo,
esto ¢s, las Intendencias de los Edificios.-

Por lo expuesto se transcriben a continuacidn los principales
cometidos de Ias Intendencias, destacando en especial que se deberd tener en cnenta el
horario en que funcionaran los edificios judiciales.

" tales eftctos las Intendencias entrégardn al Jerarca de Is oficina un juego de llaves bejo su
responsabilidad y estas llevarén un registro de los fimcionarios que posean lave de acceso
al mismo y/o a la sede rempecnva chho reg:stro debers contener necesariamente, sin

-perjuicio de cualquier otra anotacidn que se entienda conveniente: nombres y ape]hdos
completos, documento de 1denndad, donnclho, teléfono, dies y horarios autorizados y
‘nombre y jerarca autorizante. - ' o

1) apertura y cierre de los edificios judicia-les, |

2) adoptar las medides de seguridad y vigilancia que entiendan apropiadas, atn en el
horario de atencion al_ piiblico,



3) verificar que fuera del horatio del funcionamiento de las oficinas, queden certadas las
puertas de acceso y apagados los artefactos eléctricos de todo tipo, ‘excepto los que se
pudleren espemﬁcar por los servicios técnicos de los espacios de circulacién, pasillos,
escalerasyhalldemgreso
4) colocar y retirar las banderas en los dias y horanos oorrespondlentes, oonlbrme ala
reglamentacidn vigente,

..5) prender y apagar el sistema de calefaccién y/o refrigeracién, en coordinacién con los
 servicios técnicos contratados y/o Division Arquitecturs,

. 6) llevar un control de ingreso y salida de los empleados de la empresa de limpicza
" contratada, asi como el cumplimiento del horario, . |
7)venﬂcarelcumphm1entodelhoranodelaguardmpolmalosemcio de seguridad que
se contrate, lievando el registro que entienda pertinente, -

8) dar cuenta de los desperfectos de funcionamiento en las instalaciones existentes a su
jerarca, as{ como a las Divisiones y/o Departamentos involucrades,. . - .
.9 ooordmarycolaborar conlasUDECO conﬁ:rme alareglamentaclénmente
10) cumphr oonlos oometldos que se le amgnen cuando el encargado- del edlﬁcw esté de
11) conn'olarlas carteleras y/o exhibidores del edificio,

. 12) gestionar ¢l centro de fotocopiado,
: "-13)onsenIarenﬁ>rmapmnanaalpﬁbhoo engeneral

Sedebertenerencuentaque .-:_'.:,: i
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