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Sistema Nota de Pedidos

1. Sistema Nota de Pedidos

1.1. Introduccioén.

Este sistema tiene como cometido registrar los dato s contenidos en la
formula Nota de Pedido de los clientes empresariale S, ya sean en
transito para su retiro, de generar la orden de tra bajo para continuar

el proceso postal y su posterior facturacion.

1.2. Introduccién Inicial.

Este sistema fue desarrollado por el departamento d e Desarrollo del Area
Sistema de Informacién de la Administracion Naciona | de Correos.
Por reclamos de ingresos, al departamento de Servic ios empresariales,

9164000 int. 101 con Fausto Bonavetti.
1.3 - Pautas de Trabajo
Para ingresar al sistema debe hacerlo un usuario re gistrado, el usuario

y la contrasefia seran suministrados por el administ rador, la contrasefia
puede ser modificada en el primer ingreso al mismo.

Ingreso al sistema

2.0 — Ingreso al Sistema.
2.1 — Ingreso.

Para el ingreso al sistema se puede hacer desde cua lquier navegador web
.La ruta de ingreso es http://notas.correo.com.uy

2.2 - Pantalla inicial

Imagen 1 -Inicio

En el cuadro * usuario” se debe ingresar el nombre de usuario

que ingresa al sistema y la contrasefia correspondie nte luego
dar clic en el boton Entrar para ingresar.

2.3 Admision de Notas.
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M= Mota: 09/04/2010 14:59:13

Admision de Notas

Fecha:

Cliente:

Direccidn: BS, AS, 451, MONTEVIDEQ

Desde:

Carta Macional Carta Internacional Faguete Macional Paguete Internacional Ciro Producto

Carta Nacional

Carta Internacional

Paquete Nacional

Paquete Internacional

Otros Productos

Observaciones:

Confirmar

Imagen 2 — Admisién

Automaticamente se desplegaran los datos del client e que ingreso al
sistema y todas las subcuentas que la cuenta del cl iente comprende.

2.3.1 Busqueda de Cliente.

La busqueda del cliente se realiza desplegando el c ombo llamado
cliente.

2002/00
2002410
2002720
20027210
2002/22 0
2002/230
2002/24 0
2002/25 0
2002/30
2002040
2002/5 0
Al seleccionar la subcuenta correspondiente se desp legaran los
datos de la subcuenta seleccionada.

2.3.2 — Ingreso datos de la Nota de Pedido

N° Nota: Se debe de ingresar el numero de nota de pedido , Sila
nota de pedido también se entrega en formato papel si es ingresada
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directamente en el sistema, este automaticamente ge nerara un numero
para la misma, en ese caso el campo puede ser nulo.

2.3.3 — Ingreso de Correspondencia de la Nota

Los botones que se encuentran debajo de los campos anteriormente
mencionados, Carta Nacional, Carta Internacional, P aguete Nacional,
Paquete Internacional y Otros Productos son con los gue se completa

la Nota de pedido.

2.3.3.1 — Ingreso de Carta Nacional.

En el caso de carta nacional dar un click en el bot on de carta
Nacional y se desplegara el siguiente formulario po r debajo del
boton.
Carta Macional Cara Internacional Faguete Macional Faguete Internacional Otra Producto
Agregar Carta Nacional x

Tipo de carta:

Arlse Recibo: L
Cartidad:

Peso;

Desting:

Expreso: ]

Proceses [

Aceptar

Imagen 4 — Carta Nacional

Se deben de ingresar los datos de la carta nacional gue contiene la
nota de pedido, tipo de carta, acuse recibo, cantidad (campo
obligatorio), peso, destino, expreso, si tiene prep rocesos dar un
clic en el checkbox final antes del boton aceptar y se desplegara

el siguiente formulario.
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Procesos

W Impres
M Pegar Direcciln
B Ensobrado Ernbolsado

W Sellar Frangueo

M Flegado

W ImpresiOn

Cantidad de Insertos

Aceptar
Imagen 5 — PreProcesos
Marcar con un click dentro del checkbox del o los p reprocesos
deseados, el numero de cantidad de insertos es obli gatorio, si no
llevase insertos poner 0.
Luego de completados los datos con un click en el b oton aceptar que
se encuentra luego de los preprocesos, estara ingre sada la  Primera

Linea de la Nota de Pedido.

2.3.3.2 — Ingreso de Carta Internacional.

En el caso de Carta Internacional dar un click en e | boton Carta
Internacional y se desplegara el siguiente formular io.
Carta Macional Carta Internaciaonal Faguete Macional Faguete Internacional Otro Producto

Agregar Carta Internacional &)
Tipo de carta: ErdS [~]
Certificacion:
Acuse Recibo: ]
Cantidad: 100
Peso [en gr.): 200
Grupo Exteriar: 1
Procesos |
Aceptar
Imagen 6 — Carta Nacional
Se deben de completar los datos de la carta interna cional, tipo de
carta, acuse de recibo, cantidad (*campo obligatori 0), Peso en grs,
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grupo exterior, y al igual que el punto anterior lo

que contenga, dar un click en el boton aceptar para

linea.

2.3.3.3 — Paquete Nacional.

En el caso del Paguete Nacional dando un click en e

Nacional se desplegara el siguiente form

Carta Macianal Carta Internacianal

Agregar Paquete Nacional

ulario.

Pagueate Nacional

Paguete Internacional

S preprocesos
completar la

| boton Paquete

Otro Producta

Tipo de paquets: Paguetes
Acuse Recibo: O
Cantidad: 20
Peso: 5.1Kg al15Kg.
Destino:
Procesos [

Aceptar

Imagen 7 — Paquete Nacional

Al igual que los casos anteriores si tiene preproce

en el checkbox de preproceso y se desplegara el for

de terminar de completar los datos dar un click en

para terminar la linea.

2.3.3.4 — Paquete Internacional.

En el caso del Paquete Internacional dando un click

Paquete Internacional se desplegara el siguiente fo

Carta Macignal Carta Internacional

Agregar Paquete Internacional

Patuete Macional

Paguete Internacional

so dar un click
mulario, luego
el botén aceptar

en el botén
rmulario.

Otro Producto

Tipo de Paquete: Faguete Prioritario

Certificacion:
Aouse Recibo; O
Cantidad: 100
Pesolen gr.]: 200

Grupo Exterion 2

Procesos [

Cantidad de Insertos: |

Aceptar

Imagen 8 — Paquete Internacional
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Al igual que los casos anteriores si tiene preproce so dar un click
en el checkbox de preproceso y se desplegara el for mulario, luego
de terminar de completar los datos dar un click en el boton aceptar

para terminar la linea.
2.3.3.5 - Otros Productos.

Si lo que se desea ingresar son otros productos dar un click en el
boton Otro Producto y se desplegara el siguiente fo rmulario y debe
de seleccionar el otro producto a ingresar.

Agregar Otro Producto x

Praducta: Seleccione

[ <]

Seleccione
CARAYANAS MGAP
CASILLA 1 A9 Chica
aceptar CASILLA 1 AS0 Gde
CASILLA 1 A0 Mediana

CASILLA 2 4905 Chica
Carta Nacional CASILLA 2 A0S Gde.

CASILLA 2 ASOS Mediana

Carta Internacional CASILLA B MESES Chica
CASILLA B MESES Gde.

. CASILLA B MESES Mediana
Paquete Nacional COMPUTADORAS
CUPON DE RESPUESTA INTERNACIONAL
Paquete Internacional EMISION DOMICILIO C. DIGITAL
F.OIGITALEMAIL 1024
Otros Productos F. DIGITAL PERSOMNA
F.DIGITAL SITIO 1024 1ra. Wez
F.DIGITAL SITIO 1024 Renow.

F.DIGITAL SITIO 512 1raVez

Obsenaciones: F.DIGITAL SITIO 512 Renov. B
UMPEECINk OE FOEAMUIL ARIOS AR B4

Aceptar

Imagen 9 — Otros Productos

2.3.4 — Paso final para la Admision de la Nota de Pedido

Luego de ingresada la correspondencia que contiene la nota de
pedido, en pantalla se veran los datos ingresados.

Direcoitn: SARANDI 526

Desde: 10 [ Hasta: 10

Buscar Cliente

Carta Macional Carta Internacional Paguete Nacional Paquete Internacional Otro Producto

Carta Nacional

Otros Productos

Observaciones: |Campo de Observaciones.

Aceptar

Imagen 10 — admision de Nota
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Finalmente, luego de poner las observaciones pertin entes si fuera

necesario, se debera confirmar la nota de pedido.

Con un click en el boton aceptar la Nota de pedido
ingresada.

gueda

Imagen 11— Nota admitida.

Sistema de Notas de Pedido

URUGLIAYD

Se guardo el pedido con exito. El identificador es: 5000112 &=

Admision de Notas
= fr—

Usuario: f o

3.2.2 — Impresion de NP.

A continuacion, si los datos del cabezal fueron cor
alta la nota y se mostrara el numero de la nota (es
importante si fue autogenerado) y se mostrara un bo
impresora) que permitira visualizar la nota de pedi
imprimible.

rectos, se dara de
pecialmente

tén (la figura de una
do en formato

Al darle un click al botén de la impresora se despl
la nota de pedido ya ingresada para imprimir.

lega en formato .pdf

Numero de nota de
pedido: 5000280

Nota de pedido de

documentos SEM F023

Fecha: 2010-04-09
Cuenta: 2002
Subcuenta: 0
Centro de costos: 0
Paquetes Internacionales

Tipo

Cantidad

Peso

Grupo Exterior

Acuse

Certificacion

Procesos

Insertos

EMS

20

100

2

Si

Si

20
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