Val i dado por el PODER JUDI Cl AL

04/ 10/ 2024
REPUBLICA ORIENTAL o
DEL URUGUAY CIRCULAR N° 109/2024
PODER JUDICIAL REF: CONTROL DE VOTO

Montevideo, 4 de octubre de 2024.
A LOS SENORES JERARCAS:

La Direccion General de los Servicios Administrativos del
Poder Judicial cumple en librar la presente a fin de poner en su conocimiento que el Voto
se controlara a través del SI.CO.VO. “Sistema de Control de Votos”, en tal sentido:

1) Todos los Funcionarios Judiciales ingresaran la
constancia de voto a través del Portal Corporativo desde “Mis Recursos Humanos en el
item — Constancia de Voto”, a efectos de ser aprobada por el Jerarca de la Oficina. Se
adjunta Manual.

2) En tanto, los Profesionales ingresaran desde la Ventanilla
Unica Judicial su constancia de voto escaneada asi como las constancias de voto de las
Partes que representan, las que seran validadas por el Jerarca de la Oficina, quedando el
Profesional autorizado para continuar con la tramitacion de todos sus expedientes. El
Manual explicativo estara accesible desde la Ventanilla Unica Judicial .

Sin otro motivo, saluda a Uds. atentamente,

Dra. Adriana BEREZAN LASANTA
Directora General
Servicios Administrativos
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1. Objetivo

El objetivo de SICOVO es poder registrar la constancia de voto electoral emitida por una comision receptora
de voto o en su defecto, una constancia sustitutiva expedida por la Junta Electoral. Dicha constancia es

solicitada a los funcionarios judiciales segun la reglamentacion pertinente.

1.1. Introduccion

Este manual detalla los pasos a realizar para el ingreso y consulta de las constancias de votos solicitadas

por la Institucion.

2. Constancias de Voto

Accediendo al Portal Corporativo-—Mis Recursos Humanos se encuentra la seccion “Constancias de Voto”.
En las opciones disponibles el funcionario puede agregar constancias y/o visualizar las agregadas. Los

jerarcas tienen habilitadas otras opciones disponibles como por ejemplo, “Constancias para Aprobar”.

2.1. Mis Constancias

La opciéon “Mis Constancias” permite agregar o visualizar las constancias ingresadas. Al ingresar una
constancia la misma queda en estado Pendiente para ser Aprobada por el jerarca correspondiente. Si la
informacién enviada no es correcta la misma puede ser Rechazada. Las constancias que estan en estado
Pendiente o Rechazada pueden ser modificadas o eliminadas. Una vez que la constancia esta en estado

Aprobada el funcionario solo podra visualizar los datos de la misma y los datos de la aprobacion.

Poder Judicial

Repiiblica Oriental del Uruguay

Mis Recursos Humanos

suario: (NN RRHH_Jerarca Oficina: DIVISION TECNOLOGIA (DITEC)

Calificacic
il Mis Constancias de Voto
Licencias

\yuda Nro Cobro 895

Mis Datos

'¥ Constanicas de Voto Nombre Laura Paez Perez

Mis Constancias

Constancias para Aprobar Agregar Constancia

Constancias de Oficina

Nro. ConstanciaElecciones Archivo Estado

=[]

L LY 7 23276 NACIONALES 2024 Constancia_Laura.pdf PENDIENTE
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2.1.1. Agregar Constancia

Al presionar el botén “Agregar Constancia” se despliega la siguiente pantalla:

Agregar Constancia de Voto

Mro Cobro 205

Mombre Laura Paez Perez

Credencial A0S 25025

Acto Electoral Seleccione Acto Electoral ...

Aprobador Seleccione Aprobador ...
-+ AGREGAR ARCHIVOS_ __

-

—
Confirmar P

El funcionario ingresa:

. Acto Electoral

. Jerarca que aprueba la constancia de voto. En caso de que el jerarca se encuentra en otra oficina,

se puede buscarlo presionando la imagen: &%

. Archivo correspondiente a la constancia de voto o su sustitutiva. Archivo pdf hasta 128 Mb.

2.2. Constancias para Aprobar

La opcién “Constancias para Aprobar” es una funcionalidad disponible para el jerarca. Permite visualizar las

constancias que tiene asignadas como funcionario aprobador .
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o Poder Judicial

w2 Replblica Oriental del Uruguay

suario: [JIllll- RRHH_Jerarca

¥ Constanicas de Voto

Mis Constancias

Constancias de Oficina

Constancias de Voto de Funcionarios

Nro Cobro [
Nombre/Apellido
Aclo Electoral Todos: v

Estado PENDIENTE v

Nro. Cobro  Nombre Credencial

4

ool o
.1 1o
e

&

Mis Recursos Humanos

Oficina: DIVISION TECNOLOGIA (DITEC)

Elecciones Estado

NACIONALES 2024 PENDIENTE
BALOTAJE 2024 PENDIENTE
BALOTAJE 2024 PENDIENTE

Al hacer click en la Iupa"‘-‘ se despliega la siguiente pantalla donde el jerarca puede:

*  Aprobar la constancia

* Rechazar la constancia (es obligatorio agregar una observacion).

» Salir sin realizar ninguna accién.

@Poder Judicial

Repiiblica Oriental del Uruguay

Calificaciones de oficina
Mis Solicitudes
Solicitar Licencia

Solicitudes para autorizar

Solicitudes
procesadasirechazadasivencidas

Licendias de Oficina
Manual de Usuario Galificaciones
Manual de Usuario Licencias (Fun}
Manual de Usuario Lieencias (Mag)

Camé de Salud

¥ Constanicas de Voto

Mis Constancias

Ganstancias para Aprobar

Constancias de Oficina

mpuinliss- RRHH_Jerarca Oficina: DIVISION TECNOLOGIA (DITEC)

Aprobar Constancias de Funcionarios

Nro Cobro 895

Nombre Laura Paez Perez

Estado: PENDIENTE
Credencial: ADA 25025
Elecciones: NACIOMALES 2024
Constancia

constancia.pdf

Observaciones:

— — —
Aprobar Rechazar Salir

Mis Recursos Humanos

Luego de ser aprobada o rechazada la constancia ingresada, el funcionario recibe un mail a su correo

institucional con

la informacioén correspondiente.

Desde la opcién & podra imprimir la constancia de ingreso de informacion.
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17/09/24  16:02:32
REPUBLICA ORIENTAL
DEL URUGL.
PODER JUDICIAL
Acto Electoral : BALOTAJE 2024 Estado : APROBADO
Nombre : Laura Paez Perez
Credencial : AQA 25025
Aprobador: nbaez (DIVISION TECNOLOGIA (DITEC)) 10/09/24 14:54

2.3. Constancias de Oficina

La opcion “Constancias de Oficina” es otra funcionalidad disponible para el jerarca que permite visualizar las
Constancias de Voto ingresadas en la oficina correspondiente. Se puede filtrar la informaciéon por nimero
de cobro, nombre/apellido del funcionario, acto electoral y estado (Aprobado, Pendiente, Rechazado).

Para cada funcionario se puede visualizar informacion de la constancia ingresada, estado, datos del
funcionario e informacion sobre el estado. En caso de estar Aprobado por ejemplo, se puede visualizar
informacion del jerarca, oficina y dia/hora de aprobado. Con la opcién de Imprimir &) se genera una
constancia como se detalla en el punto anterior.

o Poder Judicial ]
o Repblice Orieutal del Urugusy Mis Recursos Humanos
jario RRHH_Jerarca Oficina: DIVISION TECNOLOGIA (DITEC)
Constancias de Voto de Funcionarios
| uoencws |
Nro Cobro g 2
Mis Constancias Nombrei/Apelido
Constancias para Aprobar
Constancias de Oficina Acto Electoral Todos v
N
Estado Todos v
Nro. Cobro  Nombre Credencial Elecciones Estado
Ke Y . some 4PROBDO
L\ = ' m m BALOTAJE 2024 APROBADO
K8 ] m m NACIONALES 2024 PENDIENTE
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3. Recursos Humanos — Constancias de Voto

El sistema de Control de Votos (SICOVO) permite que la oficina de RRHH pueda emitir un listado con
informacién de los funcionarios que ingresaron las constancias correspondientes asi como también

informacion de los funcionarios que no ingresaron dichas constancias.

Eﬂger Jufl_llm?l Sistema de Recursos Humanos
Consulta de Constancias de Funcionarios
Acto Electoral(*) Selaccions Acto Electoral .. hd L %
Voto(®): Seleccione W Nro Cobro
Filtrar Oficina Oficina Seleccione Oficina ~ BT
M4 M

3.1. Filtros

Los filtros que permiten buscar informacién son:

Acto Electoral.
Vot6 (Si/No).

)
)
) Numero de cobro.
)

o O T o

Oficina.

La consulta permite exportar la informacion a una hoja de calculo
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