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REPUBLICA ORIENTAL
DEL URUGUAY
PODER JUDICIAL

CIRCULAR N° 93/2024
REF: SE REITERA INSTRUCTIVO SOBRE COMO ADJUNTAR ARCHIVOS DE
AUDIO.-

Montevideo, 2 de setiembre de 2024.-

A LOS SENORES JERARCAS Y FUNCIONARIOS DE LOS JUZGADOS CON
MATERIA FAMILIA ESPECIALIZADA, VIOLENCIA DOMESTICA Y VIOLENCIA
BASADA EN GENERO:

La Direccién General de los Servicios Administrativos del Poder
Judicial, cumple en librar la presente, a fin de reiterar el instructivo sobre cémo
adjuntar archivos de audio (generados tanto en Audire como en Audire Pro) que se
encuentran en el expediente electronico del SGJM, a las solicitudes de pericias que
las Sedes realizan en el SNP (Sistema Nacional de Pericias), en caso de
considerarlo necesario.-

Sin otro particular, saluda a Uds. atentamente.

Dra. Adriana BEREZAN LASANTA
Directora General
Servicios Administrativos
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SISTEMA DE GESTION JUZGADOS MULTIMATERIA Y
SISTEMA NACIONAL DE PERICIAS

ADJUNTAR ARCHIVOS DE AUDIOS DE AUDIENCIA A UNA SOLICITUD DE PERICIA

MANUAL DE USUARIO
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1. Introduccion

El objetivo del manual es guiar al usuario en la descarga de los audios de audiencia
(AUDIRE-AUDIRE PRO) desde el Sistema de Gestion Juzgados Multimateria (SGJM) para
adjuntar los mismos a las solicitudes de pericias en el Sistema Nacional de Pericias (SNP).

2. Descarga de audios

2.1 Desde AUDIRE

En la pestaifia Movimientos del expediente que contiene la audiencia a descargar se
presiona sobre el link que corresponde a la misma.

Se abre la siguiente pantalla en la cual se debe presionar el botén “Descargar Todas las
pistas ”.
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En el siguiente cuadro de didlogo se debe seleccionar “Guardar archivo “y “Aceptar “.

Luego se debe presionar en el icono de descargas.
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Y seleccionar la carpeta que corresponde a la descarga del archivo de AUDIRE.

Se muestra la pantalla de descargas en donde aparece coloreada la que corresponde al
archivo descargado. Hay que posicionarse sobre dicho archivo, presionar el botén
derecho de mouse y seleccionar “Extraer En ” .
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En la siguiente pantalla se debe crear un a nueva carpeta desde el icono que se encuentra
en la parte superior a la derecha .

Se ingresa el nombre de la carpeta en donde se guardard el audio y se presiona sobre el
botdén “Crear” y luego sobre el botén “Extraer”.
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La carpeta creada se encuentra en LOCAL del equipo y dentro de la misma el audio
descargado.
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2.2 Desde AUDIRE PRO

En la pestafia Movimientos del expediente que contiene la audiencia a descargar se
presiona sobre el link que corresponde a la misma.
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Se visualiza la siguiente pantalla en donde se muestra el video y se debe presionar el
botdn “Descargar Audio” que se encuentra en la parte superior derecha.

Se abre el siguiente cuadro de didlogo, en donde se debe seleccionar “Guardar archivo”
y “Aceptar “.

El usuario podra guardar el archivo en la carpeta que desee, para luego adjuntarlo en el
SNP .
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3. Adjuntar audio en la solicitud de pericia.

Una vez generada la solicitud en el Sistema Nacional de Pericias (SNP), se presiona sobre
la pestafia (Documentos).

Se abre la siguiente pantalla en la cual se debe presionar sobre el botédn “Agregar
Documento”.
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En esta pantalla se ingresa el Titulo del archivo a adjuntar y se presiona sobre el botén
“Examinar” para buscar el archivo guardado.

Se selecciona el archivo deseado y se cliquea el boton “Abrir”.
Tener presente que si el audio corresponde a AUDIRE se encontrara en la carpeta creada
en “Local” (2.1) y si corresponde a AUDIRE PRO en “Descargas” (2.2).
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En la siguiente pantalla se debe corroborar que el archivo subido sea el correcto y

confirmar.
Tener presente que la capacidad mdaxima de cada archivo a adjuntar no puede superar

los 140 megas.

Si el archivo del audio se subié correctamente se visualiza la siguiente pantalla y se
puede consultar el contenido del mismo desde el icono -
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Si se advierte que se subio un archivo que no corresponde se puede eliminar el mismo

desde el icono -
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