Republica Oriental CIRCULAR N° 58/09

del Uruguay

Poder Judicial REF: REGLAMENTO DE VIATICOS

Servicios

Administrativos

Montevideo, 28 de mayo de 2009.-
A LOS SENORES JERARCAS:

La Direcciéon General de los Servicios Administrativos, cumple en
librar a Ud. la presente, a fin de llevar a conocimiento el texto completo de la Resolucién n°®
308/09/15, el que a continuacién se transctibe:

“Resolucion SCJ n° 308/09/15
Montevideo, 27 de mayo de 2009.-
VISTOS:
estos antecedentes por los que se plantea la adecuacion de la reglamentaciéon en lo
relativo al sistema de viaticos;

CONSIDERANDO:

I) que por resolucién n® 170/02/9 de 17 de abril de 2002 y sus
modificativas, se actualizo la reglamentacion que rige la percepcion de viaticos por parte de los
funcionarios pertenecientes al Poder Judicial;

IT) que es necesario recordar que, los costos resultantes de diligencias que
se practican en los distintos procedimientos y que tienen por finalidad atender requerimientos
de los usuarios, son de cargo de aquél en quien recaiga la obligacién de abonatlos, de acuerdo
con las normas juridicas vigentes;

III) que, por tanto, no es de recibo el pago de viaticos con fondos del
Poder Judicial, en aquellas diligencias de alguacilatos en general, embargos y secuestros,
notificaciones, intimaciones, inspecciones y otras situaciones similares, con la sola excepcion de
aquellos gastos derivados de medidas solicitadas por los sefiores magistrados para su mejor
proveer o de los resultantes de los asuntos tramitados por las Defensorfas Publicas o con
auxiliatoria de pobreza;

IV) que en virtud del tiempo transcurrido y la necesidad de adecuar la
normativa vigente, se procedera a dictar una nueva reglamentaciéon para la percepcion de los
viaticos;

ATENTO: a lo expuesto:

LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA
en Acuerdo con la Direccion General de los Servicios Administrativos;
RESUELVE:
1°.- Aprobar el Reglamento de viaticos que a continuacion se transcribe:




REGLAMENTO DE VIATICOS

ARTICULO 1°.- Los funcionarios del Poder Judicial que para el desempefio de comisiones,
deban alejarse como minimo 50 (cincuenta) kilémetros de su lugar habitual de trabajo, tendran
derecho a percibir un viatico destinado a compensar el total de gastos de alojamiento,
alimentacién y demas erogaciones personales indispensables mientras permanezcan
cumpliendo la comisién encomendada por el jerarca que corresponda. Para el caso de que la
diligencia se realice fuera de la jurisdiccion de la sede y en radio de distancia menor a los 50
(cincuenta) kilbmetros se abonaran solo los gastos correspondientes al traslado. Las distancias
se determinaran en funcién de la planilla de distancias reciprocas confeccionada por Division
Servicios Inspectivos.-

ARTICULO 2°.- La asignacion de viaticos a que refiere el articulo anterior serd para comisiones
cumplidas dentro del pafs y se liquidaran en funcién del tiempo de duraciéon de las mismas, a
contar desde la hora de partida del funcionario de su lugar habitual de trabajo, hasta la hora de
regreso al mismo. Las fracciones se liquidaran de la siguiente forma:

a) hasta 8 horas no originara viatico, excepto cuando el cumplimiento de la comision
comprenda las horas de almuerzo y/o cena, en cuyo caso se abonara el importe establecido por
concepto de viatico por alimentacién, y siempre y cuando la comisién dure no menos de 6
horas. Establécese que los horarios de almuerzo y cena seran de 12:00 a 14:00 y de 20:00 a
22:00 horas;

b) de mas de 8 horas y hasta 16 horas, el viatico sera el 50 % del viatico diario. En
este caso, el viatico se incrementara al 75% siempre que el funcionario deba pernoctar fuera del
lugar de residencia habitual;

c) de mas de 16 horas el viatico sera el 75% del viatico diario en caso de no
pernoctar y el 100% siempre que deba pernoctar.

Los choferes en el desempefio de comisiones de conformidad con la presente
reglamentacion, no podran iniciar ningin viaje en el horario comprendido entre las 23:00 y
05:00 horas, en que deberan descansar, excepto los asignados al servicio de los Sres. Ministros
de la Corporaciéon, de la Secretarfa Letrada y de la Direccion General de los Servicios
Administrativos.-

ARTICULO 3°.- A los efectos de la presente reglamentacion se entendera por lugar habitual de
trabajo el de radicacién de la oficina en la que el funcionario desempefia normalmente su
cometido.-

ARTICULO 4°.- En los casos en que se produzcan traslados temporarios de residencia se

liquidaran, como maximo mensual, los dias habiles del mes respectivo, entendiéndose como
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comisién. En los casos en que deban incluirse dfas inhabiles, esta situaciéon debera estar
claramente explicitada y justificada en la liquidacion.-

ARTICULO 5°.- En los casos en que un magistrado deba atender simultineamente dos
sedes (subrogacion), la liquidacién debera reflejar dicha atencion. En el caso que realice
subrogaciones por periodos mayores de 3 dias y sin perjuicio de lo previsto en el articulo 4°, el
viatico generado sera un tercio del que resulte de la liquidacién presentada mas los gastos
previstos en el articulo 7°. Los jerarcas que dispusieran las subrogaciones seran responsables y
deberan dar estricto cumplimiento a lo dispuesto en los incisos 3 54 del articulo 10 de este
reglamento.

Para el caso en que se concurra 3 dias o mas sin pernoctar, el viatico también se
liquidara por un tercio, mas los gastos de traslado.

Para el caso en que la comisién sea de un solo dia, en una sede a menos de 150 kms. de
la de origen, se presume que el funcionario volvera a su domicilio, no correspondiendo abonar
viaticos por concepto de pernocte.

Facutltase a la Direccion General de los Servicios Administrativos para que por
intermedio de Division Contadurfa pueda solicitar las aclaraciones necesarias, las que en su
caso deberan ser acompafiadas con la documentacién que justifique las excepciones.-
ARTICULO 6°.- La asignacion del viatico que para cada caso se determine, constituird el tope
maximo de gastos admitidos, salvo excepciones debidamente justificadas que en cada caso
establecera la Suprema Corte de Justicia y se liquidara teniendo en consideracion las siguientes
escalas:

A) Ministros de la Suprema Corte de Justicia;

B) Ministros de Tribunales de Apelaciones, Jueces Letrados, Secretario y Prosecretarios
Letrados, Director General y Sub-Directores Generales de los Servicios Administrativos,
Director Nacional de la Defensa Publica, Director e Inspectores de la Division Servicios
Inspectivos;

C) Magistrados de las restantes categorfa, funcionarios de todos los escalafones.-

ARTICULO 7°.- Ademas del viatico se abonaran al funcionario, por concepto de gasto de

transporte, los importes devengados por pasajes. Cualquier otro gasto eventual o
extraordinario en que deba incurrir, como consecuencia de la comision, debera ser refrendado
por el jerarca que la dispuso y convalidado por la Direccion General de los Servicios

Administrativos, previamente a la liquidaciéon a efectuar por Divisiéon Contaduria.-



ARTICULO 8°- En los casos en que el funcionario utilice vehiculo propio en el

cumplimiento de su comision, con la debida autorizacién previa de sus superiores, otorgada en
atencion al interés del servicio, se reintegrara el gasto efectuado por tal concepto en funcién del
kilometraje recorrido y en razén del importe correspondiente a un litro de nafta comun por
cada 13 (trece) kilémetros. El superior jerarquico procedera a la solicitud de autorizacion, bajo
su estricta responsabilidad, previa a la realizacién de la comision ante la Direccion General de
los Servicios Administrativos.-

ARTICULO 9°.- Las solicitudes de anticipo o reembolso de gastos de locomocion, viaticos por
comisién, viaticos por subrogacion, viaticos por régimen de movilidad (art. 22 CGP),
autorizacion previa de uso de locomociéon propia (art. 8) y autorizaciéon previa en los casos de
excepcion (art. 13), deberan ser presentadas en los formularios vigentes, que diseflaran y
proporcionaran los Servicios Administrativos. Dichos formularios deberan estar fechados y
correctamente llenados, sin tachaduras e inutilizados los espacios que no correspondan. En
todos los casos se debera establecer el nombre, con indicacién del cargo, de los firmantes. El

no cumplimiento de las formalidades dara lugar a su rechazo.-

ARTICULO 10°.- Dentro de los 10 (diez) dias corridos subsiguientes a la finalizacién de la
comision o del perfodo que abarque el anticipo respectivo, si es que lo hubo, los funcionarios
deberan presentar la rendiciéon de cuentas y reintegrar los excedentes que hubieren recibido
como anticipo, quedando exceptuados de ello, los Ministros de la Suprema Corte de Justicia.-

Ningun importe recibido como anticipo podra mantenerse sin rendir cuentas por un
petriodo superior a 30 (treinta) dias de su percepcion.-

Los jerarcas que dispusieren las comisiones deberan certificar la estadia de los
funcionarios que las cumplieron, salvo en los casos de Ministros de la Suprema Corte de
Justicia, Ministros de Tribunales de Apelaciones, Jueces Letrados, Secretario y Prosecretarios
Letrados de la Suprema Corte y Director y Sub-Directores Generales de los Servicios
Administrativos, Director Nacional de la Defensa Publica, asi como para otros funcionarios
que determine la Suprema Corte de Justicia, en cada caso, para los que se estara a lo que surja
de la documentacion que presenten.-

ARTICULO 11°.- El incumplimiento por el funcionario de lo dispuesto en el articulo anterior,

determinara la obligaciéon de retener de sus haberes el importe anticipado, si es que lo hubo,
perdiendo el derecho al reintegro que pudiera corresponder, salvo que mediaren circunstancias
excepcionales debidamente acreditadas. Los Servicios Administrativos no daran tramite a
ninguna solicitud de anticipo o reintegro de fondos a funcionarios que no hayan presentado en

tiempo y forma las rendiciones de cuenteas anteriores.-
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ARTICULO 12°.- La presente reglamentaciéon no es aplicable a las comisiones que se

Poder Judicial cumplan fuera del pais.-
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Administrativos

ARTICULO 13°.- Los costos resultantes de diligencias que se practican en los distintos

procedimientos y que tienen por finalidad atender requerimientos de los usuarios, son de
cargo de aquél en quien recaiga la obligacién de abonarlos, de acuerdo con las normas
juridicas vigentes, no siendo de recibo el pago de viaticos con fondos del Poder Judicial, en
aquellas diligencias de alguacilatos en general, embargos y secuestros, notificaciones,
intimaciones, inspecciones y otras situaciones similares, con la sola excepcién de aquellos
gastos derivados de medidas solicitadas por los sefiores magistrados para su mejor proveer o
de los resultantes de los asuntos tramitados por las Defensorias Publicas o con auxiliatoria de
pobreza y el consultorio juridico y/o notarial de la Facultad de Derecho de la Universidad de la
Republica. En estos casos de excepcion, se debera solicitar autorizacion previa a la Direccion
General de los Servicios Administrativos, indicando claramente la naturaleza de la gestién
cumplida, con identificaciéon de los autos en que fue dispuesta y las razones por las que el costo
resultante de la actividad es de cargo del Poder Judicial.-
ARTICULO 14°.- Fijase la siguiente escala de viaticos diarios:
Categorfa A.......$ 1.300
Categoria B .....$ 1.100
Categoria C......$ 800

La presente escala de viaticos sera ajustada por la Suprema Corte de Justicia en acuerdo con la
Direcciéon General de los Servicios Administrativos, cuando asi lo estime pertinente.-

ARTICULO 15°.- L.os montos referidos en el articulo antetior se incrementaran en un 10%

cuando las comisiones se desempefien en oficinas ubicadas en zonas balnearias de los
departamentos de Maldonado y Rocha. Si dichas comisiones se desarrollan entre el 15 de
diciembre y el 15 de marzo, el incremento se duplicara. Los funcionarios del Interior que
deban cumplir comisiones en Montevideo, asi como quienes deban hacerlo en la ciudad de
Colonia, tendran un incremento del 10 %.-

ARTICULO 16°.- Facultase a la Direcciéon General de los Servicios Administrativos, para dictar

las normas complementarias que sean necesarias para la aplicacion de la presente resolucion.-
2°.- La presente reglamentacion tendra vigencia a partir del 1° de julio de 2009.-

3°.- Hacer saber a las oficinas judiciales que se encuentra vigente la reglamentacion de
viaticos por itinerancia, Acordada n® 7638 de 10 de octubre de 2008, comunicada por

circular n° 124/08.-



4°.- Derogar la resolucion 170/02/9 y sus modificativas, sin petjuicio de disposiciones
especiales en la materia.-
5°.- Librese circular.-”

Sin otro motivo saluda a Ud. atentamente.-

v EIPYY NEMDEX VYEECO
-’

Nota: Se adjuntan los formularios correspondientes a las autorizaciones
previstas en los articulos 8 y 13 del Reglamento de Viaticos, los que
deberan ser guardados y oportunamente fotocopiados para su utilizacion.-




